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Ogrenci Staj Raporu/Defteri
Hazirlama ilkeleri

GiRiS
istanbul Kiiltir Universitesi, Psikoloji Anabilim dali égrencilerinin, Ogrenci Staj Defteri/
raporunda bulunmasi gereken boélimler ve yazarlarken uymalari gereken ilke ve kurallar

asagida ana bagliklar halinde verilmistir.

A. Ogrenci Staj Raporu/Defterinin Baglica Béliimleri

1. Kapak:
Raporun kapag!, Ek 1’de verilen érnege gére hazirlanacaktir. Ornekte istenen tim bilgilere
kapak sayfasinda yer verilmesi zorunludur.

Tdm istenen bilgiler 3 nk kalinhiginda bir ¢cergeve igine alinarak hazirlanmalidir.

2. Girig
Bu bdlimde 6grencinin staji ile ilgili olarak, is yeri segimine ve staj slirecine iligkin bilgiler yer
alir. Bu staji yapmanin égrenciye ne tur katkilar sagladigi, staj suresince elde ettigi bilgileri
ve ilerdeki meslek yagsaminda bunlardan ne sekilde yararlanabilecegini de vurgulanir. Bu
boélim yaklasik bir sayfa olacak bicimde dizenlenir.

3. Kurum hakkinda bilgi
Kurumun amaci, ne tir hizmetler verdigi, hizmet verdigi kitlenin profili, kurulus yili, yeri,
fiziksel kosullari, misyonu, vizyonu, ¢alisma tarzi, calisan sayisi, kurumun calisan profili,
iletisim dzellikleri ve kalitesi vb. bilgiler bir sayfayl gegmeyecek bigimde bu bdlim icinde yer
alir.

4. Gozlem ve Deneyimler
Ogrenci bu bélimde, staj sirasindaki gdzlem ve deneyimlerini aktarir. Bu amagla, her giin
dizenli olarak tuttugu notlari (gerekirse kaynakga ile destekleyerek) dizenler ve 15 isgininu
kapsayacak sekilde gdzlem ve deneyimlerini aktarir. Gézlem ve deneyimlerini aktaracagi bu
sayfalarin dérnegi Ek 2'de verilmistir. Ornekte her gin igin ayri bir sayfa hazirlanmistir. Ayrica



bazi durumlarda bir gin boyunca vyapilan igler, gbézlem ve deneyimler bir sayfaya
sigmayabilir ve bu durumda ikinci bir sayfa kullanilabilir. Ancak ayni sayfa icerisinde iki ayri

staj gunu birden yer almamalidir. Sayfa sayisinda bir sinirlandirma yoktur.

5. Ekler
Ogrenci staji sirasinda, mesleki gelisimine katkida bulunan gesitli kurs/egitim/seminer
calismalarina katiimis olabilir. Bu bolumde katiimis oldugu programlarla ilgili, 6rnegin
psikolojik test ya da mulakat ornekleri, katilim ya da onur belgesi vb gibi belgeleri sunar.

B. Ogrenci Staj Raporu/Defterinin Bigimine iliskin Kurallar

1. Yaz Dili
Staj Defteri/Raporunda kolay anlasilir akici bir dille ve yazim kurallarina uygun olarak
yazilmalhdir. Bu amagla Turk Dil Kurumu Yazim Kilavuzu'ndan vyararlanmaya 6zen
gosterilmelidir. (TDK  Yazim Kilavuzu’'na  http://www.tdk.gov.tr web sayfasindan

ulasabilirsiniz). Anlatim tGg¢lnci sahis agzindan yapilmali, timceler kisa ve 6zl olmalidir.

2. Rapor Teslimi
Rapor, elden teslim edilmesi talep edildiginde A4 blyukliginde (210 x 297 mm), 80 ya da
90 gr beyaz kagida g¢ikti alinarak hazirlanir ve staj sorumlusuna bir adet olarak teslim edilir.
Metni basarken nitelikli bir yazicidan ¢ikti alinmasina dikkat edilmelidir.

Rapor ciltlenirken spiral cilt kullanilmali, alt ve Ustine koruyucu olmasi igin bir asetat sayfa

eklenmelidir. Raporun CATS sistemine ylklenmesi istenirse ¢iktisinin alinmasi gerekmez.

3. Yazi Ozelligi

Arial yazi karakteri ile 11 punto, Times New Roman yazi karakteri ile 12 punto yazilir. Ancak

cizelgelerde, dipnotlarda vb yerlerde daha kuguk punto ile yazilabilir.

4. Sayfa Duzeni
Sayfa duzeni Ek 2’de verilen érnede uygun bicimde olmalidir.
5. Satir Araliklari ve Bosluklar

Rapor yaziminda 1,5 satir arahdr kullaniimahldir. Bir satir aralgi, yazimda kullanilan

puntonun karakter buyukligu kadar boslugu ifade eder.


http://www.tdk.gov.tr/

6. Sayfa Numaralari

Sayfa numaralari sayfanin altina saga dayali yazilmali, kapak sayfasi diginda tum sayfalar

numaralandiriimalidir.



EK 1: Dig Kapak Ornegi

T.C. ISTANBUL KULTUR UNIVERSITESI
LISANSUSTU EGITiM ENSTITUSU
PSIKOLOJi ANABILIM DALI

STAJ RAPORU

OGRENCININ
Adi-Soyadi-Numarasi:

Kayith Oldugu Yiiksek Lisans Programi:

(Tezli veya Tezsiz oldugunu da belirtiniz)

Yiiksek Lisans Programina Kaydoldugu Donem:
(2023-2024 Giiz; 2024-2025 Bahar vb.)

Telefon ve E-posta:

Staj Yapilan Giin Sayisi:

STAJ YAPILAN KURULUSUN

Adr:

Adresi:

Iletisim Bilgileri:
Staj Tarih Arahgi:




EK 2: Giinliik Staj Raporu Ornegi

GUNLUK RAPOR 3

KURUMDAKI STAJ YAPILAN DEPARTMAN:

GUNNO: 1

YAPILAN iS:

TARIH:




GUNLUK RAPOR 3

KURUMDAKI STAJ YAPILAN DEPARTMAN:

GUN NO: 2

YAPILAN iS:

TARIH:






